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Caro autor,

Este guia tem o objetivo de trazer informagoes acerca da
submissdo de propostas de publicagio pela Editora da UFRN,
bem como de esclarecer sobre os processos de produgio pelos
quais passam o original do autor até o seu lancamento e
comercializagio. Visto que pouca gente conhece como de fato
funciona uma editora, explicaremos as principais etapas
subsequentes a aprovagio do trabalho que exigem a sua
intervengio da maneira mais clara possivel, para que sua obra seja

produzida com o méximo de eficiéncia e qualidade.

Observagao
ESTA E UMA VERSAO PRELIMINAR DESTE
DOCUMENTO. CASO TENHA SUGESTOES OU
DUVIDAS AS QUAIS NAO FORAM DIRIMIDAS POR
ESTE GUIA, POR FAVOR ENTRAR EM CONTATO
PELO E-MAIL:

editoracao@editora.ufrn.br



mailto:editoracao@editora.ufrn.br
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A Editora

Fundada em 1962, a Editora da UFRN consolida-se hoje
como a maior editora do Rio Grande do Norte. Suas publica¢oes
incluem néo apenas a produgio técnico-cientifica da UFRN mas
também abarcam titulos cldssicos da literatura do estado. Desse
modo, afirma-se como referéncia na divulga¢io do conhecimento
e da arte potiguar.

As atividades desenvolvidas pela Editora da UFRN estio
baseadas na Politica Editorial da UFRN, cujo objetivo ¢ orientar e
promover a edi¢do de obras de relevincia social e académica, de
forma a garantir a disseminagio de conhecimentos técnico-
cientificos, artisticos e culturais, além de apoiar o ensino, a
pesquisa e a extensdo, em consonincia com a politica geral da
UFRN.

De acordo com o regimento interno da Editora da
UFRN, ser4 de sua competéncia:

a) Editar obras de natureza cultural e académica nas diversas

dreas do conhecimento, divulgar a produgio académica e

editar documentos de interesse da Instituicio;



b)

)

d)

e

g)

h)

Promover coedi¢oes com outras Editoras que compdem o
mercado  editorial brasileiro, em especial aquelas
vinculadas 4  Associagio  Brasileira de  Editoras
Universitdrias e ao sistema universitario;

Divulgar e distribuir sua produgio editorial no circuito
universitdirio e no mercado editorial nacional e
internacional;

Instalar postos de distribui¢io, permanentes ou ocasionais,
com a finalidade de facilitar & comunidade académica e
aos demais interessados o acesso ao material publicado;
Contribuir para a ampliagio do acervo da Biblioteca
Central Zila Mamede e das bibliotecas setoriais da
UFRN, no campus central e nos demais campi.

Apresentar anualmente ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da UFRN relatério da produgio editorial e o
plano do ano subsequente;

Manter um catdlogo das obras jd editadas, impresso ¢ em
sitio préprio na internet;

Atender as demandas dos programas de pds-graduacio e

dos grupos de pesquisa € extensao;



i) Incentivar a produgdo e buscar parcerias coeditoriais para
a publica¢io de material diddtico oriundo de pesquisas e
de atividades de extensiao desenvolvidas na UFRN;

j) Instituir a editoragdo e estimular a produgio eletrdnica de
livros e periddicos;

k) Definir a politica de reedi¢do de obras em fungao do
esgotamento da edi¢do anterior e do interesse académico;

1) Preservar o patriménio informacional da institui¢io como
bem publico a ser divulgado e preservado, com a garantia
de mecanismos de segurancga de seus arquivos e do acervo
de publicagoes;

m) Analisar periodicamente os resultados alcangados para
avaliagio do uso dos produtos, subsidiando o
planejamento editorial da institui¢do, visando 4 economia

de recursos ¢ a qualidade dos produtos editoriais.

De acordo com a politica editorial da UFRN, as
publicacoes da Editora da UFRN devem estar enquadradas em

uma das seguintes linhas editoriais.



Publicagio Institucional: tem por objetivo divulgar informagoes

e politicas da UFRN.

Técnico-Cientifica: destina-se a divulgagao de obras de cardter
técnico-cientifico produzidas no 4mbito da UFRN ou do interesse

académico.

Apoio a4 Atividade de Ensino-Aprendizagem: propoe-se a
divulgar a produgao cientifica, tecnoldgica, artistico-cultural e
literdria, voltada ao apoio diddtico-pedagédgico e as atividades de

ensino em todos os niveis.

Artistico-Cultural: destina-se a publicagio de obras artistico-

culturais e literdrias.

Obras Clissicas: destina-se a reedi¢iao de obras de referéncia no

.
campo da ciéncia e do pensamento.

Todas as propostas de publica¢io submetidas a Editora da
UFRN necessitam de aprovagio do Conselho Editorial para
publicagio.



O Conselho Editorial

O Conselho Editorial ¢ formado por representantes da
comunidade académica. Compete ao Conselho Editorial
coordenar a selegao das obras a serem editadas pela Editora da
UFRN o que inclui: emitir pareceres sobre obras relacionadas a
sua drea de especializagdo, indicar pareceristas ad hoc na sua drea
de especializacio e avaliar os pareceres de propostas submetidas a

publicacio.

Submissio de propostas

A submissio de propostas de publicagio a Editora da
UFRN se d4 em fluxo continuo, em termos estabelecidos em
edital, o qual deve ser amplamente divulgado nos veiculos de
comunicag¢io da Universidade.

Os proponentes deverio apontar, no ato da submissio, a
origem do financiamento das propostas, a saber:

a) Recursos do Fundo Editorial da UFRN.

b) Recursos apresentados pelo proponente.

¢) Recursos do Fundo Editorial da UFRN em conjunto

com recursos apresentados pelo proponente.



Com relagdo ao contetido apresentado, algumas
orientagdes sio necessdrias para que o proponente tenha éxito na

submissdo da sua proposta. Abaixo, destacamos algumas delas.

A entrega do original

O arquivo entregue a editora ¢ considerado o texto final por
parte do autor. Assim, é importante atentar para alguns detalhes a
fim de compor um trabalho o mais acabado possivel. Para tanto,

indicamos alguns passos que possam contribuir nessa etapa:

1 Confira todos os nomes préprios mencionados: nomes de
pessoas ou lugares devem ser grafados da maneira correta.
Caso haja discordincias quanto a grafia desses nomes,

deve-se optar por uma delas em todo o trabalho.

1 Cite obras de maneira completa e precisa: em se tratando
de publicagées académicas, a mengio correta aos autores
citados ¢ primordial e constitui uma atitude de ética no

fazer cientifico.

10



Avalie a pertinéncia de gréficos, fotos e figuras: utilize
apenas os absolutamente necessrios para a compreensio
da obra e que tenham sido produzidos pelo autor ou para
os quais se tenha autorizagio de uso, por escrito. Elimine

os meramente ilustrativos.

Siga sempre o mesmo critério: na maioria dos casos, nao
hd regras para uso de maitsculas, mindsculas, negritos,
itdlicos ou outros destaques. Caso utilize, opte pela mesma
forma em todo o livro. O mesmo ocorre com as fontes, os

alinhamentos e os recuos.

Releia a versio final antes de entregi-la.

Certifique-se de que estd entregando a versio final:
verifique se o arquivo enviado 4 editora ¢ de fato o
arquivo final, aquele que jd foi revisado e conferido pelo

autor. Isso evita retrabalhos.

Entregue o original de forma integral.

11



Acrescente todos os elementos necessdrios no mesmo
arquivo, na ordem que devem figurar no texto. Verifique

se incluiu, quando for o caso:

V  Folha de rosto (obrigatério): identificagio dos
autores/organizadores, titulo do livro, local ¢ ano.

V  Epigrafe (opcional): texto em que o autor
apresenta uma citagdo, seguida de indicagio de
autoria, relacionada com a matéria tratada no
corpo do trabalho.

V  Dedicatéria/s (opcional).

V  Agradecimentos (opcional).

V  Apresentagio (opcional): texto preliminar de
apresentagio, escrito pelo autor ou pelo
organizador. E importante em livros de coletaneas,
pois na apresentagio o organizador pode
apresentar a proposta da reunido dos textos e dos
autores.

V  Preficio  (opcional): texto  preliminar de
apresentagio, escrito por um convidado, que versa

sobre o contetdo, os objetivos ou sobre o autor.

12



Sumdrio (obrigatério).

Corpo do texto (obrigatério): inclui a matéria do
livro, dividido em partes, se for o caso.

Referéncias (obrigatério): lista padronizada dos
documentos pesquisados para a composi¢io do
trabalho (livros, revistas, sites etc.).

Glossdrio: lista de vocdbulos agregada a uma obra,
com o objetivo de esclarecer termos pouco usuais e
expressoes regionais ou dialetais nela contidos.
Posficio (opcional): adendo, explicagio,
adverténcia, avaliagido ou critica colocados no fim
do livro, depois de pronto.

Griéficos, fotos e figuras (opcional).

itens como: lista de ilustragoes, lista de

abreviaturas e siglas, resumos, apéndices, anexos, muito préprios

de trabalhos puramente académicos, devem ser, quando possivel,

eliminados na composi¢ao de um livro para publicagio. Em caso

de davida, recomenda-se a discussio com o responsdvel pela

editorac¢io do livro.
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Publicagio de teses e dissertagoes: o _
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