
Guia para adesão 
ao Cadastro Único 

UFRN



GUIA PARA ADESÃO AO 
CADASTRO ÚNICO UFRN

NATAL ïRN 

2021



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

REITOR

José Daniel Diniz Melo

VICE-REITOR

Hênio Ferreira de Miranda

PRÓ-REITOR DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

Prof. Edmilson Lopes Júnior

PRÓ-REITOR ADJUNTO

Prof. José Pereira de Melo

CHEFE DA DASAP/PROAE

Brunilla Thaís Queiroz de Melo

COMISSÃO DE ELABORAÇÃO

Acácia Jéssica Maia de Moura

Andreza Oliveira Costa

Daiane Daine de Oliveira Gomes

Giliane Alves de Carvalho

Luciana do Nascimento Simião

Maiara Pacífico dos Santos



1.O Cadastro Único UFRN .......................................................................   6

2.Organizando as documentações para anexar ao Cadastro Único 

UFRN ..........................................................................................................   9

2.1 Modelos de Documentação para anexar ao Cadastro Único UFRN 

...................................................................................................................   11

2.2 Organizando documentos em um arquivo PDF .................................   16

3. Comprovações de renda ....................................................................   19

3.1 Exemplos de comprovação de renda .................................................   24

3.1.1Modelo de Autodeclaração de Rendimentos ....................................   24

3.1.2 Modelo de Extrato do INSS ïpelo Aplicativo Meu INSS 

...................................................................................................................   25

3.2 Comprovações de Benefícios de Programas Sociais e/ outros 

...................................................................................................................   26

3.2.1 Comprovando o Bolsa Família ........................................................   26

3.2.2 Comprovando o Benefício de Prestação Continuada - BPC ............. 27

3.2.3 Comprovando o Auxílio Emergencial ..............................................   28  

3.2.4 Outros (Bolsas de Mestrado/Doutorado Capes, estágios remunerados 

e outros) ...................................................................................................   29

4. Cálculo de Renda ...............................................................................   30

5. Condição de saúde do(a) estudante e da família ............................   34

6. Passo a passo para adesão ao Cadastro Único UFRN ...................   35

7. Entendendo os status do Cadastro Único UFRN ............................   43

8. Declaração de Discente Prioritário ...................................................   44

9. Contatos Úteis ....................................................................................   45

10. Referências ....................................................................................... 46

Sumário



Apresenta«o

Olá, estudantes!

Com grande satisfação, o Serviço Social da Pró-Reitoria de Assuntos

Estudantis ïPROAE, da Secretaria de Ensino Básico, Técnico e Tecnológico -

SEBTT, da Escola Agrícola de Jundiaí - EAJ, do Centro de Ensino Superior do

Seridó ïCERES, da Faculdade de Engenharia, Letras e Ciências Sociais do Seridó

ïFELCS e da Faculdade de Ciências da Saúde do Trairi ïFACISA, apresenta a

vocês, o Guia para Adesão ao Cadastro Único UFRN.

Elaborado com muito zelo e compromisso, ele foi pensado a partir das

necessidades de vocês. O objetivo é fornecer mais um instrumento de orientações e

esclarecimentos.

O Guia considera as dúvidas mais frequentes identificadas em nossos

atendimentos e encaminhadas aos nossos canais de comunicação, sobretudo no

contexto de pandemia da Covid-19 que apresentou a necessidade das medidas de

distanciamento social e o consequente desafio de semestres remotos.

Aqui, vocês encontrarão orientações e ilustrações sobre o que é o Cadastro

Único UFRN, porque aderir, e como fazer, buscando tornar o processo de adesão

mais compreensível e diminuir ao máximo as dúvidas e dificuldades.

Temos a expectativa que a leitura atenta desse material possa contribuir

para diminuir dificuldades enfrentadas na adesão ao Cadastro, como a ausência de

declaração de dados e pendência no envio dos documentos obrigatórios, que

acarretam dificuldades no processo de avaliação e identificação do perfil do(a)

estudante para acesso a auxílios e bolsas, entre outras ações da Assistência
Estudantil.

Desejamos SAÚDE a todos(as), força para enfrentar esse momento difícil de

pandemia da COVID-19 e que em breve possamos nos reencontrar.

Boa leitura!



1. O Cadastro 
Único UFRN

1. O que é o Cadastro Único UFRN?

O Cadastro Único UFRN é um formulário eletrônico acessível no Sistema Integrado de Gestão de

Atividades Acadêmicas ïSIGAA, cujas questões objetivam conhecer a realidade socioeconômica

do estudante e de sua família.

Pode aderir ao Cadastro Único UFRN, todo(a) estudante regularmente matriculado(a) nos cursos

da Universidade. A adesão é obrigatória, semestralmente, para quem deseja acessar aos

auxílios e bolsas da assistência estudantil, como: a bolsa alimentação, a residência universitária,

os auxílios moradia, creche, transporte, óculos, etc. Além deles, às bolsas de pesquisa,

extensão, monitoria e apoio técnico, dentre outras, financiadas com recursos do Programa

Nacional de Assistência Estudantil (PNAES - DECRETO Nº 7.234, DE 19 DE JULHO DE 2010)

e/ou com recursos do Conselho Nacional de Diretores das Escolas Técnicas Vinculadas às

Universidades Federais (CONDETUF) para assistência ao Estudante da Educação Profissional e

Tecnológica.
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2. Quem deve aderir ao Cadastro Đnico UFRN?

4. A adesão ao Cadastro Único UFRN tem prazo de validade?

Sim, tem! A cada novo semestre você terá que realizar uma nova adesão ao Cadastro Único e a

atualização das documentações de embasamento das informações prestadas.

3.Para qu° serve o Cadastro Đnico UFRN?

É um importante instrumento para que a universidade conheça o perfil dos(as) estudantes e

planeje as ações da Assistência Estudantil. Indica os(as) estudantes com perfil prioritário, que

podem concorrer e ser contemplados com os auxílios e bolsas da Assistência Estudantil,

regulamentadas em resoluções da universidade. As informações prestadas auxiliam o Serviço

Social na análise socioeconômica e seleção dos estudantes para os programas da Assistência

Estudantil.



.

6. Quais informações devo prestar no Cadastro Único UFRN?

Neste instrumental, você deverá prestar informações sobre o seu contexto atual econômico,

social, comunitário e familiar, ao marcar as alternativas do questionário socioeconômico,

cadastrar as informações solicitadas de ocupação/renda sobre você e os membros do grupo

familiar e realizar o envio das documentações obrigatórias especificadas nos Editais da

Assistência Estudantil (completas, frente e verso e legíveis). Essas informações são essenciais

para as análises do perfil prioritário de acesso aos auxílios e bolsas da assistência estudantil da

UFRN.

7. Depois de submeter o Cadastro, se eu perceber que marquei alguma quest«o do 

question§rio socioecon¹mico errada, terei como alterar?

8. O que faço se esquecer de enviar alguma documentação na adesão?

9. Como posso me informar sobre as regras de adesão?

N«o!O sisteman«opermitealtera»esdasalternativaspreenchidas,ap·sasubmiss«odo

CadastroĐnico.Porisso,®muitoimportanteaderiraoCadastroĐnicocomaten«o!

É importante observar as instruções dos Editais da Assistência Estudantil publicados a cada

novo semestre no site da PROAE, no SIGAA, nos canais oficiais de comunicação da

Universidade. Além disso, você deve ler atentamente as orientações contidas nesse Guia, e se

mesmo assim sua dúvida não for esclarecida, antes de finalizar o processo, entre em contato

com o Serviço Social da PROAE, ou SEBTT, ou EAJ, ou CERES, ou FELCS, ou FACISA.

Nesse caso, você deverá solicitar a liberação do seu Cadastro Único para o Serviço Social da

PROAE, ou SEBTT, ou EAJ, ou CERES, ou FELCS, ou FACISA, para que possa submetê-las.

Estas documentações não poderão ser encaminhadas por e-mail, deverão ser inseridas

obrigatoriamente pelo(a) estudante no Cadastro Único.
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5. 

5. Posso fazer a Adesão ao Cadastro Único a qualquer momento do semestre?

Sim!OCadastroĐnicoUFRNficaativodoprimeirodiadosemestreat®odiaqueantecedeo

in²ciodosemestreseguinte.Noentanto,seo(a)estudanteforparticipardeProcessoSeletivo

paraconcorreraosaux²liosdaassist°nciaestudantil,dever§ficaratento¨sdatasprevistasnos

Editais.



10.

10. O que significa a validação do Cadastro Único UFRN?

Com a validação do Cadastro Único poderá ser emitida a Declaração de Discente Prioritário(a), se

assim o(a) estudante for considerado(a), a partir das informações prestadas e documentações

anexadas.

Asolicita«odavalida«odasuaades«oaoCadastroĐnicon«o®obrigat·ria.Mas,®um

direitoseusolicit§-la.Por®m,eladeveserpreferencialmenterealizada,casohaja

obrigatoriedadeeurg°nciaparaconcorreraalgum(a)bolsa/est§gioetc.Nessecaso,al®mde

solicitarnosistema,voc°dever§encaminhare-mailaoServioSocialdaPROAE,ouSEBTT,ou

EAJ,ouCERES,ouFELCS,ouFACISA,informandoaurg°nciadasuavalida«o.Casoa

solicita«odavalida«odoseuCadastroĐnicon«osejaurgente,ostatuspodepermanecer

comosubmetido.O(A)estudantecomcadastro¼nicopriorit§rioevalidadopoder§emitir,

diretamentenoSIGAA,adeclara«odealunopriorit§rioparaconcorrer¨sele«ode

aux²liosebolsasno©mbitodaAssist°nciaEstudantilqueexijamestacomprova«o.

11. Quando solicitar a validação do Cadastro Único UFRN?

No processo de adesão é de inteira responsabilidade do(a) estudante prestar informações

verdadeiras. Caso contrário o(a) estudante estará sujeito às medidas administrativas e/ou penais

cabíveis (conforme artigo 299 do Código Penal).

13. O que acontece se na adesão forem prestadas informações inconsistentes? 

12. Meu Cadastro Đnico UFRN est§ com o status ñPENDENTE DE DOCUMENTA¢ëOò, o que 

devo fazer?

Casoo(a)estudanteestejaconcorrendo¨concess«odeaux²liosdaAssist°nciaEstudantil,ou

tenhasolicitadovalida«odoseucadastro,ocorrer§aan§lisedasinforma»esdeclaradas.

Nesteprocessodean§lisesocioecon¹mica,seidentificadainconsist°ncianasinforma»es

declaradas,ouaus°nciadedocumenta«oobrigat·ria,o(a)estudantedever§sernotificado,via

SIGAA,eostatusdoseucadastro¼nicoficar§PENDENTEDEDOCUMENTA¢ëO,devendo

procedernosesclarecimentosefornecimentodedadosedocumenta»essolicitadas,conforme

orienta«odoServioSocial,constantesnanotifica«o.

ATENÇÃO: A não atualização das informações solicitadas em notificação poderá causar

o INDEFERIMENTO de bolsas/auxílios.
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2. Organizando as 
documenta»es 
para anexar ao 
Cadastro Ēnico 
UFRN

Algumas informações importantes:

Antes de iniciar a adesão ao Cadastro Único você deverá providenciar os documentos que

dizem respeito ao contexto socioeconômico e familiar, desde documentos de identificação

do(a) estudante e de seus familiares, comprovantes de residência e de renda, dentre

outros, que serão listados e exemplificados no decorrer do guia, com o objetivo de esclarecer

possíveis dúvidas e facilitar o processo de adesão. Vamos lá!

Por GRUPO FAMILIAR, para fins de análise socioeconômica, compreende-se as pessoas

que residem no mesmo endereço do(a) estudante, com parentesco direto ou não (exemplo:

pai, mãe, irmão, tio, cônjuge, etc.) ou, quando oriundo de outro município ou Estado da

Federação, aqueles que residem no domicílio de origem do(a) estudante, que contribuem

para renda familiar ou dependem dessa renda.

Orientamos que os documentos à serem anexados ao Cadastro estejam, preferencialmente,

em formato de arquivo PDF. No item 2.2 deste Guia você irá encontrar um passo a passo que

poderá auxiliá-lo(a) na formatação dos documentos de ñfoto/imagemòpara PDF e organizá-los

de forma à facilitar a inserção deles no Cadastro Único UFRN.
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Documentação do/da estudante

Documento de Identificação Oficial do(a) estudante frente e verso (RG ou CNH ou Carteira de

Conselho Profissional);

CPF (somente se não estiver registrado no Documento de Identificação Oficial);

Certificado ou Certidão de conclusão ou Histórico Escolar do Ensino Médio ou Diploma de

Graduação (No caso de já possuir uma Graduação, deverá ser anexado,

OBRIGATORIAMENTE, o Diploma);

DocumentodeIdentifica«oOficialfrenteeversotodososmembrosdafam²lia:RGouCNH

ouCarteiradeConselho;

ProfissionalouCertid«odeNascimento(paraosmembrosquen«opossu²remnenhumdos

documentosanteriores);

CPFdetodososmembrosdafam²lia(somentesen«oestiverregistradonoDocumentode

Identifica«oOficial);

Certid«ode·bitodopaioum«e,seforocaso;

Certid«odecasamentocomaverba«odediv·rcio(dospaisouestudante),seforocaso;

Documentação de identificação do grupo familiar

Documentação de Comprovação de moradia 
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Comprovante de residência ATUALIZADO, de até três meses anteriores à Adesão ao

Cadastro Único. Exemplo: água, luz, telefone, IPTU, prestação do imóvel financiado; contrato

de aluguel vigente.

Observação: O(A) estudante que reside em endereço diferente do endereço da família,

deverá ANEXAR os dois comprovantes de residência ATUALIZADOS, tanto o da família,

como o do seu atual local de moradia.



2.1 MODELOS DE DOCUMENTA¢ëO PARA ANEXAR AO CADASTRO ĐNICO

RG: Deve ser apresentado FRENTE e VERSO e os dados (nome, número do registro geral, data

de nascimento, etc.) devem estar LEGÍVEIS.

Figura Nº 1: Identidade frente e verso

CPF:Deveserapresentadodeformaqueosdados(nome,n¼merodoCPF,datadenascimento,

etc.)estejamLEGĉVEIS.

Figura Nº 3: Cadastro de Pessoa Física (CPF)

CNH: Se o documento de identificação apresentado for a CNH, a mesma deve ser exibida ABERTA e

os dados (nome, número do documento de identidade, CPF, data de nascimento, etc.) devem estar

LEGÍVEIS.

Figura Nº 2: Carteira Nacional de Habilitação (CNH) Frente e Verso
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Certificadodeconclus«oouHist·ricoEscolardoEnsinoM®dio:Deveserapresentado

FRENTEeVERSOeestardevidamenteassinadopelorespons§veldainstitui«oemissorado

documento(Ex:Diretor,Secret§rio,Etc.).

Figura Nº 4: Histórico Escolar do Ensino Médio

Diploma de Graduação: No caso de o(a) estudante já possuir nível superior, deverá ser anexado,

OBRIGATORIAMENTE, o Diploma de Graduação.
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Figura N° 5: Diploma de conclusão de curso de nível superior



Certidões de NASCIMENTO e CASAMENTO: Devem ser apresentadas de forma que os dados

(nome, data de nascimento, nome dos pais, etc.) estejam LEGÍVEIS.

Figura Nº6: Certidão de Nascimento Figura Nº7: Certidão de Casamento

ATEN¢ëO:Casoodiscenteouospaisdodiscentesejamdivorciados,deve

serapresentadaCertid«odeCasamentocomAverba«odeDiv·rciodescrito

noquadrodeobserva»esdaCertid«odeCasamento,conformefiguraNÁ7

.
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Certidão de Óbito: Caso o pai, a mãe, avó ou outro integrante do grupo familiar tenha falecido,

apresentar a Certidão do Óbito do membro.

CƛƎǳǊŀ bȏуΥ /ŜǊǘƛŘńƻ ŘŜ ƽōƛǘƻ
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Comprovante de Residência: Podem ser apresentados contas de água, luz, telefone,

IPTU ou prestação do imóvel financiado. Os dados do titular da conta, o endereço e a referência

do mês/ano, devem estar LEGÍVEIS, conforme destacado nas imagens. O documento deve estar

ATUALIZADO (de até três meses anteriores à Adesão ao Cadastro Único). Se imóvel alugado,

o(a) estudante deve apresentar contrato de aluguel ou último recibo de pagamento do aluguel.

ATEN¢ëO: 

Casoa(o)discenteresidaemendereodiferentedoendereodogrupofamiliar,dever§

ANEXARosDOISCOMPROVANTESDERESIDąNCIAATUALIZADOS(deat®tr°smeses

anteriores¨Ades«oaoCadastroĐnico),tantoodafam²lia,comoodaatualmoradiado(a)

estudante.
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Figura NÁ9: Comprovantes de Resid°ncia



PASSO 01

Abra a imagem/foto do documento, e clicando no botão direito, use a função óCOPIARô,como

mostra a imagem abaixo:
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Figura N° 10: Arquivo de Imagem de documento 

2.2 Organizando um arquivo em PDF



PASSO02

Abra um documento em branco no Word e cole a imagem copiada (clique nos botões Ctrl+V).

Copie e cole, conforme demonstrado, todas as imagens ou fotos dos documentos comprobatórios

no mesmo documento Word.
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Figura N° 11: Imagem do Word


