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Introducao

O Sistema Cart&o Pesquisa é a plataforma digital da PROPESQ/UFRN para
controle e prestagdo de contas dos recursos financeiros concedidos via
Cartdo Pesquisa. Por meio dele, vocé pode registrar todas as despesas
realizadas, acompanhar o andamento da andlise de cada comprovante
enviado, gerenciar a devolugdo de recursos ndo utilizados ou utilizados
indevidamente e solicitar saques ou prorrogagées do prazo de utilizagdo
dos recursos, entre outras funcionalidades disponiveis na plataforma.

O acesso é feito exclusivamente com o perfil institucional da UFRN (login
do SIGAA), garantindo rastreabilidade completa de todos os atos
financeiros do seu projeto.

IMPORTANTE: A pessoa beneficiaria contemplada no edital & responsavel
por todas as despesas realizadas com o Cartdo Pesquisa. As despesas e
seus respectivos comprovantes devem estar vinculados ao CPF e a
matricula do(a) beneficiario(a), independentemente de quem tenha

efetuado a operac¢do ou utilizado fisicamente o cartdo.
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2. Acesso ao Sistema

2.1 Login via SSO UFRN

1. Acesse: cartaopesquisa.propesq.ufrn.br;

2. Clique em "Entrar” ou "Login®;

3. Voce serd redirecionado ao portal de autenticacdo da UFRN (SSO).
Informe seu login e senha do SIGAA;

4. Apbs a autenticacdo, vocé terd acesso a plataforma, na qual seréo
exibidos todos os editais em que foi contemplado(a) com recursos
concedidos por meio do Cartdo Pesquisa.

ATENGAO: Ndo compartilhe sua senha institucional com ninguém.
O sistema registra data, hordrio e IP de cada acesso.

2.2 Aceite da Politica de Privacidade (LGPD)

No primeiro acesso (ou apés atualizacdo da politica), vocé verd a tela de
"Politica de Privacidade”. E obrigatério ler e aceitar os termos antes de
usar qualquer funcionalidade.

e Clique em "Li e Aceito” para prosseguir.
e Sem o aceite, nenhuma outra tela do sistema é acessivel.
e O aceite fica registrado no banco de dados com data e hora.

2.3 Selecédo de Perfil

Se o seu usudrio institucional tiver mais de um papel no sistema (por
exemplo, perfis de Pesquisador e Auditor), o sistema exibird a tela
"Selecionar Perfil".

¢ Clique em "Pesquisador” para acessar como portador do Cartéo
Pesquisa.

e Vocé pode trocar de perfil a qualquer momento pelo menu
superior.
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3. Selecao e Troca de Edital

*ROPESQ © Maria » A 3]

Bem-vindo(a) de volta, Maria Silva

Selecione um projeto abaixo para iniciar a prestagdo de contas.

Edital N 14/2025 - Prodtividads em Pesquisa  en andonar

Orgamento total Prestado contas Saldo disponivel

R$ 10.000,00 R$ 2.371,83 R$ 7.628,17

Execug@o orgamentéria 23,7%

Nesta tela, serdo listados todos os editais nos quais o(a) docente foi
contemplado(a) e cuja execugdo ocorre por meio do Cartéo Pesquisa. A
partir dessa relagdo, é possivel selecionar o edital para o qual deseja
realizar a prestagdo de contas.

Cada cartdo de edital exibe:

e NUmero e ano do edital (ex: "Edital PIBIC 2024/2025);

e Situacdo do edital (Em andamento / Encerrado);

e Valor total destinado ao(a) docente;

e Valor prestado contas: Valor total das prestagdes de contas j&
apresentadas, em andlise ou aprovadas;

e Saldo disponivel: Valor pendente de prestacdo de contas;

e Botdo Detalhes: Funcionalidade para acessar o referido projeto e
realizar/acompanhar as prestacées de contas.

COMO TROCAR DE EDITAL:

A qualguer momento, enquanto vocé estiver dentro de um projeto, clique
em Voltar para Sele¢éo (botdo no canto superior direito da tela) ou
acesse diretamente a pdgina inicial do cartdo pesquisa.

ROPESQ O Maria &= A 3]
Bem—vindo(q), Maria Silva & Voltar para Selegdo
[ Edital N° 14/2025 - Produtividade em Pesquisa
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Y. Tela Inicial do Edital

Na tela inicial do projeto, o(a) pesquisador(a) terd acesso das
funcionalidades Guia do Pesquisador, Prestar Contas e Solicitagdes.

MODULOS DISPONIVEIS

g B B8

Guia do Pesquisador Prestar Contas Solicitagoes

nte yesas, notas Solicite prorrogacgao de prazos e

Consulte informagoes essenciais para Envie compre

ursos, solicitar fiscais e relat le u

utilizar ¢ nente

do seu projeto autorizagdo para saques

diarias e observar limites.

Ver orientagbes > Acessar modulo > Nova solicitagdo >

Na funcionalidade Guia do Pesquisador, o(a) pesquisador(a) podera
consultar as regras de uso do Cartdo Pesquisq, limites de didrias,
despesas permitidds/vedados, prazos, normativos relacionados, entre
outras orientacées aplicdveis. Para acessar o guia, o(a) pesquisador(a)
deverd clicar em Ver orientacgées.

Na funcionalidade Prestar Contas, o(a) pesquisador(a) poderd registrar e
acompanhar as prestagdes de contas do projeto, incluindo as despesas
realizadas e as devolugdes de recursos, entre outras funcionalidades
disponiveis. Para acessar o painel, deverd clicar em Acessar médulo.

Na funcionalidade Solicitagées, o pesquisador poderd solicitar
prorrogacdo de prazos e autorizag@o para saques. Para acessar essa
funcionalidade, o(a) pesquisador(a) devera clicar em Nova solicitagéio.

Além das funcionalidades acima listadas, a tela inicial do Edital
apresentard as Ultimas 5 Ultimas prestagdes de contas realizadas, com
as seguintes informacodes:

Descricdo;

Tipo (Custeio ou Investimento);

Data da realizagdo da prestacdo de contas;
Status.

Para ver todas as prestagdes de contas jad realizadas, o pesquisador
deverd clicar em Ver tudo.
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5. Painel de Prestacao de Contas

Esta & a tela principal do pesquisador para gestdo financeira do projeto.
Ela consolida todas as informacdes orcamentdrias e lista as despesas
organizadas por rubrica, e o0 seu acesso ocorre por meio da
funcionalidade Prestar Contas, disponivel na tela inicial do edital.

@ > Prestar Contas

Edital N° 14/2025 - Produtividade em Pesquisa

Acompanhe o desempenho financeiro deste projeto em tempo real.

Valor total contemplado no projeto Subtotal para Custeio: R$ 6.000,00 Prazo final

R $ ] 0-0 0 0’0 0 Subtotal para Investimento: R$ 4.000,00 E !S{égzlé%fisz?

Prestagdo de Contas: Custeio ( Prestagdo de Contas: Investimento

59,3%
R$ 3.010,00 R$ 2.371,83 '
N N
HOMOLOGADO @ EM ANALISE DISPONIVEL HOMOLOGADO EM ANALISE DISPONIVEL
R$ 0,00 R$ 3.010,00 R$ 2.990,00 R$ 2.371,83 R$ 0,00 R$ 1.628,17

5.1 Resumo Financeiro

Ao acessar a funcionalidade de presta¢do de contas, o pesquisador ird se
deparar com as informagdes gerais do recurso concedido naquele
referido edital, compreendendo:

Valor total contemplado no projeto;

subtotal para custeio;

subtotal para investimento;

Prazo final para execugdo do recurso, com indicador de contagem.
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5.2 Acompanhamento por natureza de despesa

Além do quadro com as informagdes gerais, também ¢é possivel
acompanhar o andamento do processo de prestagcdo de contas por

natureza de despesa.

O sistema ird apresentar dois quadros de informacgdes: Custeio e
Investimento (ver figura exibida no item 5). Em cada um dos quadros serd
possivel acompanhar o saldo ainda pendente de prestacdo de contas,
prestagcées de contas em andlise e prestagcdo de contas homologadas,
como também o percentual de execucdo do valor total alocado naquela
natureza de despesa.

5.3 Lista de Prestagdes de Contas

Prestacdes Realizadas

+ Nova prestagdo

DESCRICAQC TIPO DATA STATUS

Aquisi¢do de passagem aéred no trecho Natal/RN — S&o Paulo/SP, destinada ao desl...c Usteio 15/07/2026 ® AJUSTES NECESSARIOS

Macbook air md4 Custeio 28/07/2026 @ REANALISE
Reagente nuclear.

Hub para Macbook air Custeio 28/07/2026 ® REJEITADA

Recibo referente a prestagdo de contas de diarias concedidas a colaboradora do pr... Custeio 20/07/2026 ® REJEITADA

Ver todas as prestagoes >

Nesse campo, é possivel visualizar todas as prestacdes de contas ja
realizadas. Para cada prestagdo de contas realizada serd exibida:

Descricdo;

Tipo (custeio/investimento);

Data da realizagcdo da prestacdo de contas;
Status (Em andlise, aprovada, rejeitada).

10
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5.4 Registrar Nova Despesa

Ainda no campo de prestacd@o de contas, € possivel realizar o cadastro de
uma nova prestagdo de contas, clicando no campo + Nova prestagdo.

Ao acessar essa funcionalidade o(a) pesquisador(a) serd direcionado
para a tela de Detalhamento da Despesa, onde deverd preencher os
campos referentes a prestagcdo de contas daquela despesa em
especifico.

Nessa funcionalidade, ele deverd inserir as seguintes informacées:

e Tipo de Despesa;
e Rubrica;
e Valor.

Em seguida, deverd clicar em “Continuar”.
Na tela seguinte, ser@o solicitadas informagdes mais detalhadas a
respeito daquela despesa, o(a) pesquisador(a) deverd informar:

e Nome do favorecido;

e CNPJ/CPF do favorecido;

e Tipo de documento fiscal para comprovagcdo da despesa;

e Anexar comprovante da despesa;

e Data de emissdo do documento de comprovagdo da despesa;
e Nome do item/servigo a que se refere aquela despesa;

e Descrig@o da despesa realizada.

O envio da prestacdo de contas deverd ser realizado clicando em Enviar
prestacéo de contas, apdés o preenchimento de todos os campos
obrigatérios. Caso ndo tenha concluido a prestacdo de contas e deseje
salvar as informacgdes ja inseridas para posterior envio, basta clicar em
Salvar rascunho.

IMPORTANTE: Despesas em rascunho NAO sdo contabilizadas no
orcamento utilizado. Somente apds o envio para andlise é que o valor
passa a ser considerado no resumo financeiro.

11
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5.5 Cotacoes de Prego

Para despesas acima do limite de Despesa de Pequeno Valor (DPV) —
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, atualizado anualmente — é
obrigatéria a apresentacéo de, no minimo, 3 (trés) cotagdes de
fornecedores distintos.

Ao cadastrar uma despesa cujo valor ultrapasse o limite da DPV, o sistema
solicitar@ o anexo das trés cotagdes. Nos casos em que ndo houver
viabilidade de competicdo, deverd ser apresentada justificativa para
fornecedor exclusivo, em substituicdo as cotagoes.

O(A) pesquisador(a) devera selecionar a opgdo correspondente d situacéo
da despesa e anexar a documentacdo comprobatdria exigida.

Ao selecionar a opgdo Adicionar cotagdes, o(a) pesquisador(a) serd
direcionado(a) & tela de incluséo dos documentos referentes as cotacées.
Para cada cotacdo, deverdo ser informados os seguintes dados:

e Fornecedor/Empresa;
e CNPJ/CPF;
e Valor cotado (R$);

e Data da cotagdo;
e Anexar comprovante de cotagdo.

Clique em "+ Adicionar uma Cotacdo” para adicionar outras cotagoes.

Apbs adicdo das cotagbes, o sistema ird apresentar um quadro
comparativo de pregos, onde deverd ser sinalizado o valor escolhido.
Inicialmente o sistema seleciona automaticamente o menor valor.
Entretanto, caso o valor escolhido ndo seja o menor dentre os cotados,
deverd ser inserida uma justificativa pela ndo escolha do menor preco.

Ao final, preenchidos todos os campos, serd apresentado o quadro de
registro da despesa, com os mesmos campos sinalizados no item 5.4.

IMPORTANTE: O sistema bloqueia o envio para andlise quando a despesa
ultrapassa o limite DPV e as cotagbes ndo estdo completas.

12
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Caso a despesa tenha sido realizada por meio de fornecedor Gnico, o(a)
pesquisador(a) deverd selecionar a opcdo Informar exclusividade do
fornecedor. Ao selecionar essa opcgdo, o(a) pesquisador(a) serd
direcionado(a) para uma tela onde deverd inserir uma justificativa de
exclusividade e um documento comprobatério da exclusividade, emitido
pelo fornecedor.

Logo abaixo, serd apresentado o quadro de registro da despesa, com 0s
mesmos campos sinalizados no item 5.4.

5.6 Situagdes que Bloqueiam o Envio
O sistema impedird o envio da despesa quando:

a) O valor ultrapassa o saldo disponivel do projeto ou da natureza da

despesa;

b) A despesa exige cotagées e elas ndo foram cadastradas;

c) O arquivo do comprovante ndo foi anexado;

d) Campos obrigatérios estdo vazios;

e) O projeto estd com status "Encerrado”;

f) A data de realizacdo da cotacdo ou de emiss@o da nota fiscal estdo
fora do periodo de execucdo do projeto.

13
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6. Gerenciar Despesas

6.1 Editar uma Despesa em Rascunho

A edicdo de despesas € permitida apenas para registros que estejam nos
seguintes status:

e Em preenchimento (Rascunho);
e Ajustes necessdrios, desde que vigente o prazo para prestacdo
de contas.

Na tela inicial, acesse a secdo Ultimas prestagdes e clique em Ver tudo
para visualizar todas as despesas cadastradas. Nessa tela, serd possivel
identificar as despesas que ainda estéio em preenchimento ou que foram
devolvidas para ajustes.

Para editar uma despesa, basta seleciond-la. Ao abrir o registro, o(a)
pesquisador(a) terd acesso a todas as informagées cadastradas, podendo
realizar as alteragcdes necessdrias, incluir ou substituir documentos, quando
aplicavel, e, ao final, submeter novamente a despesa para andlise.

IMPORTANTE: Despesas nos demais status (em andlise, aprovadas,
rejeitadas) NAO podem ser alteradas.

6.2 Duplicar uma Despesa

Caso uma despesa seja rejeitada durante a andlise pelo auditor, o(a)
pesquisador(a) poderd duplicar o registro e realizar uma nova submisséo,
reaproveitando as informagdes j& cadastradas e incluindo os ajustes ou
documentos necessarios.

Na tela inicial, acesse a secdo Ultimas prestacgdes e clique em Ver tudo
para visualizar todas as despesas registradas.

Em seguida, selecione a despesa com status Rejeitada. Ao abrir seus
detalhes, serd exibida, no canto superior direito da tela, a opgdo Duplicar
despesa.

Ao clicar nessa opc¢do, o sistema criard uma cépia da despesa, mantendo
as informagdes anteriormente preenchidas e atribuindo ao novo registro o
status Em preenchimento. Assim, o(a) pesquisador(a) poderd realizar os
ajustes necessdrios, anexar ou substituir documentos, se necessdrio, e
submeter novamente a despesa para andlise. 14
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7. Acompanhar Prestacoes

Na tela inicial do projeto, no quadro Ultimas prestagées é possivel acessar
todas as prestacdes de contas realizadas, clicando no campo Ver tudo.

Esta tela exibe TODAS as despesas de todos os seus projetos em uma unica
lista, com filtros para facilitar a busca.

Para cada despesa, sdo exibidos:

e Descrig@o do documento;
Tipo (Custeio [ Investimento);
Data de submissdo;

Valor;

Status atual.

Clique em qualquer despesa para ver os detalhes completos, incluindo o
parecer do gestor/auditor (quando houver).

7.1 Filtros de Busca

A tela de prestagdes oferece os seguintes filtros:

¢ Por Status: Filtre por um status especifico
e Por Tipo: Custeio ou investimento
e Busca por Texto: Pesquise pelo nome/descricdo da despesa

7.2 Significado dos Status

1 — EM PREENCHIMENTO (Rascunho) - A despesa foi salva mas ainda néo
enviada para andlise. Vocé pode editar e completar antes de submeter.
Cor: Lilas

2 — AGUARDANDO ANALISE
Vocé enviou a despesa e ela aguarda o inicio da andlise pelo auditor.
Cor: Amarelo/Ambar

3 — EM ANALISE
Um auditor abriu o documento e estéd analisando.
Cor: Azul

S
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4 — APROVADA [ HOMOLOGADA
O documento foi aprovado. O valor &€ contabilizado como prestacdo de
contas homologada no seu orgamento.

Cor:Verde

5 — AJUSTES NECESSARIOS
O auditor identificou problemas e solicitou corregoes.
Vocé receberd uma notificagdo e devera realizar os ajustes solicitados.
A despesa voltard a ser editavel.
Cor: Laranja/Ambar

6 — REJEITADA
A despesa foi reprovada e ndo pode ser editada. Contudo, & possivel
duplicar esse registro e usar como base para o cadastro de uma nova
despesa.
Verifique as observagbées do parecer para entender o motivo.

Cor: Vermelho

7 — REANALISE
Apbs ajustes do(a) pesquisador(a), a despesa retornou para andlise do
auditor.

Cor: Azul

16
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8. Devolucoes de Valores

Em algumas situacées, o(a) pesquisador(a) deverd realizar a devolugdo de
recursos d UFRN por meio da Guia de Recolhimento da Unido (GRU). A
devolugdo serd obrigatéria sempre que houver saldo de recursos ndo
utilizados ou valores utilizados em desacordo com os normativos aplicaveis
a execucgdo financeira do projeto.

A GRU deverd ser emitida por meio do Sistema Integrado de Administragéo
de Receitas (SIAR) da UFRN, disponivel em siarufrnbr, e anexada d&
prestacdo de contas correspondente, conforme orientagdes deste guia.

As principais situagdes que exigem a devolugdo de valores sdo
apresentadas a seguir:

e Ao final do projeto, para devolver o saldo néo utilizado (prazo: até 30 dias
apds o encerramento do periodo de execucdo).

e Quando uma despesa for aprovada com valor inferior ao gasto e houver
diferenca a ser ressarcida.

e Quando houver saque em espécie e o valor sacado exceder a despesa
realizada (o excedente deve ser devolvido imediatamente).

17
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8.1 Como Submeter o Comprovante de GRU

Acessando a funcionalidade Prestar contas, o(a) pesquisador(a) teré
acesso & secdo Devolugdo de valores. Para registrar uma nova devolugdo,
cligue em + Nova devolucéo.

Em seguida, o sistema abrirG a tela de cadastro, na qual deverdo ser
informadas as seguintes informagdes:

e Tipo de Servigo SIAR, indicando se a devolugdo foi registrada no
exercicio financeiro vigente ou em exercicio anterior;

e Namero da GRU;

e Datado pagamento;

e Comprovantes, anexando a GRU emitida pelo SIAR e o respectivo
comprovante de pagamento;

e Valor devolvido;

e Observagdes, quando necessario.

Apbs preencher todos os campos e anexar a documentacdo exigida, clique
em Enviar comprovante para concluir o registro.

Apbds o envio, a devolugdo passard para o status Aguardando andlise,
permanecendo nessa situacdo até a avaliagdo do gestor responsdvel.

8.2 Acompanhar Devolucgoes

E possivel acompanhar todas as devolugées cadastradas na tela inicial da
funcionalidade Prestacgdéo de contas. Nessa tela, além de ser possivel
cadastrar um nova devolugdo, serdo apresentadas as devolugdes
cadastradas e o seu status atual, conforme listagem a seguir:

Em andlise - Devolugdo registrada e em andlise pelo auditor.

Aprovado - Andlise realizada pelo auditor, com devolu¢gdo de pagamento
aprovada.

Negado - Andlise realizada pelo auditor, com devolugdo de pagamento
negada.

18
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9. Solicitacoes

Na tela inicial do Edital, o(a) pesquisador(a) terd acesso & funcionalidade
"Solicitagdes”, por meio da qual poderd solicitar prorrogagéo de prazos ou
autorizagédo para saque. Para iniciar uma solicitagdo, basta clicar em "Nova
solicitagdo”.

Ao acessar essa funcionalidade, o(a) pesquisador(a) serd direcionado(a)
para a tela de solicitagdes, onde poderd registrar uma nova solicitagdo
clicando em "+ Nova solicitag@o”. Nessa mesma tela também serdéo
exibidas todas as solicitagcbes jd cadastradas, permitindo o
acompanhamento de sua tramitagdo.

Ao clicar em "+ Nova solicitagéio”, serd aberta a tela de cadastro, na qual
deverdo ser informadas as seguintes informacgodes:

¢ Tipo de solicitagéo, escolhendo uma das opgdes:
o Prorrogagdo do prazo para prestagdo de contas;
o Prorrogagdo do prazo de vigéncia do Termo de Outorga;
o Autorizagdo para saque.

e Descrigdo e justificativa da solicitagdo;

e Anexo de documento(opcional).

Apbs o preenchimento das informacées, o(a) pesquisador(a) deverd clicar
em "Enviar” para registrar a solicitagdo.
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10. Notificacoes
O sistema exibe notificagdes em tempo real no icone de sino no cabecalho.

O(a) pesquisador(a) rcebera notificagées quando:
e Um documento for APROVADO;
e Um documento for REJEITADO;
e Um documento precisar de AJUSTES;
e Uma solicitacdo for respondida (aprovada/recusada).

Além das notificagdes in-app, o sistema enviard e-mails automaticos
para o e-mail cadastrado no seu perfil UFRN nos casos de:

e Aprovacdao (Homologacgdo) de documento;

e Solicitagdo de ajustes; e

e Rejeicdo de documento.
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Il. Guia do Pesquisador - Regras e
Legislacao

Esta secdo reproduz o conteddo do Guia do Pesquisador disponivel no
sistema. Consulte-o antes de realizar qualquer despesa.

11.1 Diarias

Valores de referéncia para deslocamentos nacionais (conforme tabela
oficial do governo federal, estabelecidos pelo Decreto n°® 5.992/2006):

a) CCE-17; CCE-16;
CCE-15; CCE-14, CCE- 600,00 515,00 455,00
13 e equivalentes

b) Demais cargos,

. 425,00 380,00 335,00
empregos e fungdes

Valores de referéncia para deslocamentos ao exterior (conforme Anexo i
do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973)



ROFPESQ

Pré-Reitoria de Pesquisa

ANEXOIl
A — Valores de Didrias no Exterior
(Redagéo dada pelo Decreto n° 6.576, de 2008)

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin,
Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo, Chile, Comores,
Republica Popular Democratica da Coréia, Costa
Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas,
Gambia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras,
Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malésia,
Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia,
Nauru, Nepal, Nicardgua, Panamd, Paraguai, Rep.
Centro Africana, Republica Togolesa, Saloméo,
Samoa, Serra Leoq, Siria, Somdlia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistéo, Taildndia, Timor Leste,
Tonga, Tunisia, Turcomenistéo, Turquia, Tuvaly,
Vietnd, Zimbdbue.

A 220 200 190 180 170

Africa do Sul, Albénia, Andorra, Argélia, Argentina,
Austrdlia, Belize, Boésnia-Herzegdvina, Burundi,
Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade,
China, Chipre, Colédmbia, Dominica, Egito, Eritréia,
Estonia, Etidpia, Gana, Geodrgia, Guiné- Equatorial,
Haiti, Hungria, 1émen, llhas Marshall, india, Kiribati,
B Lesoto, Libia, Maceddénia, Madagascar, Malaui, 300 280 270 260 250
Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria,
Nova Zeléndia, Palau, Papua Nova Guing,
Paquistéo, Peru, Polénia, Quénia, Republica
Dominicana, Republica  Eslovaca, Roménia,
Ruanda, Sdo Tomé e Principe, Senegal, Sudéo,
Tanzania, Uruguai, Uzbequistéo, Venezuela.

Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjéo,
Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei Darussalam,
Bulgdria, Canadd, Cingapura, Congo, Costa do
Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabdo,
Guatemala, Jamaica, Jorddnia, Letdénia, Libéria,
© Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritdnia, México,
Republica Democrdtica do Congo, Republica
Tcheca, RUssia, San Marino, Santa Lacia, Séo
CristovGo e Névis, Sdo Vicente e Granadinas,
Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrénia, Uganda,
Zambia.

350 330 320 310 300

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica,
Cazaquistéo, Coréia do Sul, Crodcia, Dinamarca,
Espanha, Estados Unidos da América, Finléndia,
Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda,
D Islandia, Israel, Itdlia, Japdo, Kuaite, Liechtenstein, 350 330 320 310 300
Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega, Omg,
Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica
Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazildndia, Suécia,
Suiga, Vanuatu.
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ANEXOIII
B - Classes

A - Ministros de Estado, Titulares de Representacdes Diplomdticas Brasileiras, Secretérios de
Estado, Observador Parlamentar, Ministro de 19 Classe da Carreira Diplomata, Cargos em
Comissd@o de Natureza Especial, DAS-6 e CD-1, Presidente, Diretores e FDS-1 do BACEN, Presidente
| de Empresas Estatais, Fundagdo PuUblica, Sociedade de Economia Mista e Fundagdo sob
supervis@o Ministerial.

B - Comandantes do Exército, da Marinha e da Aerondutica, Aimirante-de-Esquadra, General-de-
Exército e Tenente-Brigadeiro.

A - Cargos em Comiss@o DAS-5 e CD-2, FDE-1, FCA-1 e Cargos Comissionados Tempordrios do
BACEN, Ministro de 2° Classe da Carreira Diplomata, Diretor de Empresa Plblica, Sociedade de
Economia Mista e Fundagéo sob supervisdo Ministerial.

B - Vice-Almirante, General-de-Divisdo, Major-Brigadeiro, Contra-Almirante, General-de-Brigada
e Brigadeiro.

A - Conselheiro e Secretdrio da Carreira de Diplomata, Chefes de Delegagdo Governamental,
Cargos em Comissdo DAS-4, DAS-3, CD-3 e CD-4, FDE-2, FDT-1, FCA-2, FCA-3 ou nivel hieradrquico
I equivalente nas Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundagées sob superviséo
Ministerial.

B - Oficial Superior.

A - Oficial-de-Chancelaria, Titular de Vice-Consulado de Carreira, Delegado e Assessor em
Delegagdo Governamental, Cargo em Comiss@o DAS-2, DAS-1, FDO-1, FCA-4, FCA-5 e cargos de
Analista e Procurador do BACEN ou de nivel equivalente nas Empresas PUblicas, Sociedades de

\% . . - P P A a
Economia Mista e Fundagdes sob supervisGo ministerial e ocupante de cargo ou emprego de nivel
superior.

B - Oficial-Intermedidrio, Oficial-Subalterno, Guarda-Marinha e Aspirante-a-Oficial.
A - Assistente de Chancelaria, Técnico de suporte e demais cargos comissionados do BACEN e
ocupante de qualquer outro cargo ou emprego.

\%

B - Aspirante e Cadete, Suboficial e Subtenente, Sargento, Aluno, Taifeiro, Cabo, Marinheiro,
Soldado, Grumete, Recruta e Aprendiz-Marinheiro.

IMPORTANTE: Quando houver necessidade de conversdo de valores em
reqais para moeda estrangeira, serd considerada, para fins de prestagdo de
contas, a cotagdo do délar vigente na data da transagcdo, conforme
publicada pelo Banco Central do Brasil (BCB). Nessa converséo, néo
deverdo ser incluidas taxas de cambio, tarifas bancarias ou quaisquer
outros encargos incidentes sobre a operacgdo.
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Na prestagéo de contas, o(a) pesquisador(a) deverd anexar um print da
tela do conversor de moedas do Banco Central do Brasil, demonstrando a
cotacgdo utilizada na data da transagdo. Para esse procedimento, deverd
ser utilizado o conversor oficial de moedas do BCB, disponivel em:
https://www.bcb.gov.br/conversao.

o ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  ENGLISH
bt '
BANCO CENTRAL
Acesso & Politica Estabilidade DO BRASIL . Cédulas e Publicagdes e
2 = £t . o Estatisticas "
informacao monetaria financeira moedas pesquisa

Home > Conversor de Moedas

Conversor de Moedas

Data da cotagdo = 24/07/2026

Valor Converter de Para

0,00 Délar dos Estados Unidos (USD) ~ Real (BRL) ~ %

Resultado da conversdo

Conversao de: DSlar dos Estados Unidos/USD (220) Para: Real/BRL (790)
Valor a converter: 1,00 Resultado da conversao: 5,066

Data cotagdo utilizada: 24/07/2026

Taxa:

1 Délar dos Estados Unidos/USD (220) = 5,066 Real/BRL (790)

1 Real/BRL (790) = 0,1973944 Délar dos Estados Unidos/USD (220)

« 0 célculo efetuado tem caréter informativo e nao substitui as disposicées da norma cambial brasileira para casos especificos de conversao.
« Conversdes disponiveis para datas informadas a partir de 01/02/1999.

Observagoes:
e O deslocamento deve ser para fora do municipio sede do projeto;
e O recibo de didria ao préprio pesquisador deve seguir o modelo do
Anexo Il da Instrugdo Normativa.

11.2 Despesas de Pequeno Valor (DPV)

Despesas enquadradas como de pequeno valor sdo dispensadas da
exigéncia de 3 cotagbes, desde que observados os principios da
impessoalidade, economicidade e moralidade.

O limite DPV equivale a 5% do valor do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
atualizado conforme art. 182 da mesma lei.

VALOR PADRAO NO SISTEMA para o ano de 2026: R$ 3.274,60


https://www.bcb.gov.br/conversao
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1.3 Uso de Saque em Espécie

O Cartéo Pesquisa deve ser usado preferencialmente em:
e Crédito (compras);
e Pagamento de boletos;
e Transferéncias eletrénicas (TED).

O saque em espécie é EXCEPCIONAL e exige:
e Justificativa formal (impossibilidude de outra modalidade);
e Autorizag@o PREVIA do gestor (via Solicitag@o no sistema);
e O valor sacado deve corresponder EXATAMENTE & despesa realizada;
e Se houver excedente, deve ser devolvido imediatamente via GRU;
e Todas as despesas com saque devem ser prestadas individualmente,
com comprovantes e justificativa da necessidade do saque.

11.4 Devolugdo de Saldo

Todo saldo financeiro ndo utilizado na execucdo do projeto deve ser
devolvido & concedente em até 30 dias apds o prazo previsto para
aplicacdo dos recursos. A devolucdo é feita por meio de GRU (Guia de
Recolhimento de Receitas da Unido), emitida pelo Sistema de Arrecadacdo
e Controle de Receitas da UFRN, disponivel em siar.ufrn.br. O comprovante
de pagamento da GRU deve ser obrigatoriomente anexado no sistema
eletrénico de monitoramento e prestagdo de contas. Caso o prazo ndo seja

cumprido, o valor serd corrigido de acordo com a legislagdo vigente.


https://siar.ufrn.br/
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11.5 Despesas Permitidas

CUSTEIO (despesas correntes):
e Materiais de consumo;
e Servigos de terceiros (PF ou PJ);
e Passagens aéreas, terrestres, fluviais, maritimas;
e Didrias (observando tabela da segao 11.1);
e Taxas de inscrigdo em eventos cientificos;
e Taxas de publicacao (revisdo, traducdo, publicacdo de artigos);
e Softwares e licengas por assinatura ou com prazo de vigéncia;
e Producdo e divulgacdo cientifica (videos, podcasts, paginas web);
e Outros itens expressamente aprovados no plano de trabalho.

INVESTIMENTO (bens permanentes):
e Equipamentos para infraestrutura de pesquisa (como microscépios,
centrifugas e servidores de processamento);
e Equipamentos de suporte & pesquisa (como computadores, nobreaks e
sistemas de armazenamento);
e Softwares e licencas perpétuas.

11.6 Despesas Expressamente Vedadas

E PROIBIDO usar o Cartdo Pesquisa para:

¢ REMANEJAMENTO:
o Transferir recursos entre custeio e investimento.

e PAGAMENTOS A PESSOAS:
o Pagamento a si proprio (exceto didrias — ver secdo 11.1);
o Pagamento a servidor ou empregado publico por servigos,
consultoria ou assisténcia técnica (salvo excegdes legais);
o Contratagées com vinculo empregaticio.

e TEMPORALIDADE:
o Despesas fora do periodo de vigéncia do projeto;
o Despesas ndo previstas no plano de trabalho aprovado.

e ENCARGOS:
o Multas, juros e encargos financeiros de qualquer natureza.



UzRN ~ROFPESQ

Pré-Reitoria de Pesquisa

e INFRAESTRUTURA:
o Obras e reformas civis (exceto adaptacgées para equipamentos,
com justificativa no orgamento);
o Aquisi¢do de veiculos de qualquer tipo.

e ITENS PROMOCIONAIS E EVENTOS:
o Ornamentacgdo, coffee breaks, shows, recepcoes;
o Brindes (camisetas, bonés, canecas, materiais promocionqis).

e UTILIDADES:
o Taxas de energia, dgua, telefone e similares.

11.7 Cotacgdo de Precos (Regra das 3 Cotacgées)

Para qualquer despesa de custeio ou investimento, o beneficiario &
obrigado a readlizar pesquisa prévia de precos com no minimo 3
fornecedores diferentes. Os orcamentos, incluindo o valor do frete, devem
ser inseridos no sistema de monitoramento e prestagdo de contas. Quando
ndo houver viabilidade de competicdo — como nos casos de fornecedor
exclusivo —, o beneficidrio deve incluir justificativa formal no sistema. A
dnica excegdo a regra das 3 cotagdes sdo as despesas correntes de
pequeno valor (ver item 11.3), que podem ser adquiridas sem cotagéo
prévia, desde que respeitados os principios da impessoalidade,
economicidade e moralidade.

IMPORTANTE: O sistema BLOQUEIA o envio para andlise quando a despesa
ultrapassa o limite DPV e as cotacdes ndo estdio devidamente registradas.
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11.8 Regras de Tombamento de Bens

Todo bem permanente adquirido (investimento) deve ser TOMBADO no
patriménio da UFRN. O pesquisador terd um prazo de 30 dias, contados da
data de aquisi¢do, para realizagdo do procedimento.

COMO TOMBAR:
1. Abra processo ‘Incorporacdo de Bens' no SIPAC;
2. Envie & unidade DCRC (cédigo: 11.02.03.25);
3. Anexe OBRIGATORIAMENTE:
- Nota fiscal da aquisi¢do
- Copia do projeto ou plano de trabalho
- Despacho do pesquisador indicando a unidade destino do bem.

REGRA DO PROCESSO UNICO:

Para cada edital, deverd ser aberto apenas um Unico processo por
pesquisador(a). Todas as aquisigdes, solicitagées e demais documentos
relacionados ao mesmo projeto deverdo ser juntados ao processo original,
sendo vedada a abertura de um novo processo para o mesmo edital.

IMPORTANTE: As etiquetas de tombamento serdo impressas pela DivisGo
de Patriménio e fixadas pelo pesquisador nos equipamentos apds a
entrega ou retirada das mesmas no referido setor.

Para mais informacgées, recomendamos entrar em contato com a DIVISAO
DE REGISTRO E CONTROLE CONTABIL - DCRC/DLOG/UFRN
E-mail: dcrc@proad.ufrn.brTelefone: (84) 99224-0061
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11.9 Solicitagdo de Passagens

A comprovacdo de despesas com passagens € obrigatéria e varia
conforme o modal: para passagens aéreas, & exigida a apresentacdo dos
cartdes de embarque; para viagens terrestres, fluviais ou maritimas, os
bilhetes de transporte.

Atengdo: a simples apresentagcdo do bilhete comprado n&o é suficiente —
o cartdo de embarque (no caso de voos) é documento indispensavel para
comprovar que a viagem foi efetivamente realizada.

REGISTRO NO SISTEMA:
e Anexe tanto o bilhete/passagem quanto o cartdo de embarque;
e Preencha o campo "tipo de transporte’ no formuldrio.

11.10 Pagamento a Si Mesmo

O pesquisador portador do cartdo néo pode, em regra, efetuar pagamentos
a si préprio com recursos do Cartdo Pesquisa. A Unica exce¢do permitida é
o pagamento de didrias ao proprio pesquisador, e apenas quando houver
deslocamento fora da regi@do metropolitana ou do municipio sede para o
desempenho de atividades diretamente relacionadas ao projeto ou agdo
aprovada. Nesses casos, o recibo deve ser preenchido conforme o modelo
do Anexo Il da Instrugdo Normativa e inserido no sistema de monitoramento.

11.11 Comprovantes de Despesa

Todo comprovante de despesa deve ser emitido em nome do beneficidrio e
conter:

a) Identificador Gnico do projeto ou agéo aprovada;

b) Data de emiss@o (dentro do periodo de vigéncia);

c) Descrigéo detalhada dos materiais, bens ou servigos.

GUARDA DOS DOCUMENTOS:
e Os documentos originais ou digitalizados devem ser mantidos sob
guarda do pesquisador por MINIMO 5 ANOS contados da aprovagéo final
das contas.

ATENGAO: O sistema armazena copias digitais, mas o original fisico é de sua
responsabilidade.
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11.12 Despesas no Exterior

Para aquisi¢do de bens por importacdo, devem ser anexados no sistemai:
e Fatura comercial (invoice);
e Comprovantes de pagamento;
e Declaragd@o de importagdo;
e Declaragdo de desembarago aduaneiro;
e Contrato de cdmbio.

Para contratagdo de servigos no exterior, o beneficidrio deve utilizar seu CPF
para a realizagdo da despesaq, justificar o servico contratado em campo
proprio do sistema e anexar a invoice do prestador estrangeiro.

Em casos excepcionais de prestadores de servico em campo (como
barqueiros, mateiros ou guias) que n&o possuam CPF, o beneficiario usa seu
proprio CPF, registra justificativa no sistema e anexa recibo conforme
modelo do Anexo |, acompanhado, quando possivel, de declaragdo de
proprio punho do prestador.
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11.13 Modelos de Recibo (Anexo | e Anexo Il)

ANEXO | — Para pagamento de didrias a terceiros ou servigos eventuais
prestados por pessoa fisica sem nota fiscal:

Campos obrigatoérios:

e Identificac@o completa do prestador (nome, CPF, profissdo, endereco);
e Discriminacdo dos valores (bruto e liquido);

e Deducdes legais (INSS, ISS quando aplicavel);

e Assinaturas do pesquisador e do prestador.

ANEXO Il — Exclusivo para didarias do préprio pesquisador:
e Estrutura mais simplificada;
e Ndo exige assinatura de terceiros.

Ambos os modelos devem ser inseridos no sistema de prestacdo de contas
como comprovante da despesa correspondente.

Os modelos estdo disponiveis para download no portal da PROPESQ, na
Instrucdo Normativa Conjunta n° 01/2026-PROAD/PROPESQ/PPG, de 17 de
marco de 2026.

11.14 Prazo de Prestacdo de Contas

O(a) pesquisador(a) deverd manter atualizadas, no sistema eletrénico de
monitoramento e prestacdo de contas, as informacdes referentes &
execucdo e anexar os comprovantes de despesas.

A andlise e aprovacdo final das prestagdes de contas é responsabilidade da
PROPESQ/PROAD.

IMPORTANTE: A cada 1 ano de execugdo do projeto, o sistema ira
disponibilizar o relatério de execugdo financeira.


https://www.propesq.ufrn.br/documento.php?id=697980464
https://www.propesq.ufrn.br/documento.php?id=697980464
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11.15 Uso Indevido e Penadlidades

O uso irregular do Cartdo Pesquisa acarreta consequéncias em trés esferas:

FINANCEIRA:
e Devolugdo integral dos valores utilizados irregularmente;
e Acrescidos de corre¢cdo monetdria e encargos legais.

ADMINISTRATIVA:
e Impedimento para recebimento de novos auxilios até completa
regularizagdo da situagdo.

LEGAL:

e Apuracdo de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme
legislagdo aplicavel

O pesquisador &€ PESSOALMENTE RESPONSAVEL por todas as despesas
realizadas com o cartdo vinculado ao seu home, mesmo que terceiros
tenham operado o cartdo.

11.16 Cancelamento do Cartdao

A PROPESQ pode cancelar o Cartdo Pesquisa quando:
e Houver indicio de irregularidade ou descumprimento de normas;
e O projeto for encerrado (cancelamento é OBRIGATORIO e o
comprovante é exigido na prestacdo de contas final).

ATENGAO: £ obrigagdo do pesquisador comunicar IMEDIATAMENTE d&
PROPESQ e a instituicdo financeira em caso de perda, extravio, roubo ou
suspeita de uso indevido.
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