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NORMAS E ORIENTAÇÕES ÀS FAMÍLIAS E/OU RESPONSÁVEIS - 2026 
 

O NEI-CAp é um Colégio de Aplicação vinculado à UFRN que atende crianças de 
1 a 11 anos de idade, distribuídas em turmas da Educação Infantil (Berçário 2 à Turma 4) 
aos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1º ao 5º ano). 

Estas orientações básicas têm por finalidade trazer ao conhecimento das 
famílias e/ou responsáveis, informações acerca desta Unidade de Ensino e da sua 
dinâmica pedagógica, possibilitando uma maior articulação entre família e escola nesse 
processo de ensinar e de aprender na Educação Infantil e no Ensino Fundamental. 

 
Permanência no NEI: 

Durante a permanência da criança no NEI, a frequência é registrada em diário de 
classe, sendo considerada regular aquela que for igual ou superior a 75% dos dias 
previstos no calendário escolar do NEI. A ausência consecutiva da criança, sem 
justificativa, acarretará consequências, culminando na impossibilidade da renovação da 
matrícula no NEI, conforme regimento escolar. Serão consideradas faltas justificadas, 
todas as que forem comprovadas com atestado, que deve ser entregue na Secretaria 
Escolar, via impresso, ou enviado para secretariaescolar@nei.ufrn.br, via digital. 

 
Horário: 

O horário para o funcionamento de cada turno está estabelecido da seguinte 
forma: 

 
ABERTURA DOS 

PORTÕES 
MATUTINO VESPERTINO 

7:00h 13:00h 
INÍCIO DAS AULAS Berçário/Turmas 1 e 2: 7:30h 

Turmas 3 e 4: 7:30h 
1º ao 5º ano: 7:30h 

Berçário/Turmas 1 e 2: 13:30h 
Turmas 3 e 4: 13:30h 
1º ao 5º ano: 13:30h 

TÉRMINO DAS 
AULAS 

Berçário/Turmas 1 e 2: 11h 
Turmas 3 e 4: 11:30h 
1º ao 5º ano: 11:30h 

Berçário/Turmas 1 e 2: 17h 
Turmas 3 e 4: 17:30h 
1º ao 5º ano: 17:30h 

FECHAMENTO DOS 
PORTÕES 

12:00h 
Não haverá profissional 

para ficar com as crianças 
após esse horário. 

18:00h 
Não haverá profissional 

para ficar com as crianças 
após esse horário. 

 
Solicitamos a atenção para o cumprimento do horário estabelecido, uma vez que 

nos momentos iniciais da rotina, há o estabelecimento de acordos didáticos, 
apresentação da pauta/rotina do dia e informes importantes para o grupo. No caso de 
chegada fora do horário (em atraso), as crianças ingressarão sozinhas na escola, sem os 
responsáveis; salvo os casos específicos e as crianças das turmas de Berçário 2 e Turma 
1. 

Na saída, os familiares/responsáveis deverão aguardar as crianças nos portões 
de saída dos prédios da Educação Infantil e Ensino Fundamental. Caso o responsável 
não possa buscar a criança, favor entregar o seu cartão de identificação a quem vier 
buscá-la. Caso a família não possua esse cartão, deve solicitá-lo, o quanto antes, na 
Secretaria Escolar. Salientamos que após o horário de saída, as crianças da Educação 
Infantil e Ensino Fundamental não deverão brincar no parque, mesmo na presença de 
responsáveis. 
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OBS: Na primeira semana de aula, os horários das turmas do Berçário 2 e Turma 1 serão 
diferenciados. Os informes sobre essas turmas serão dados em reunião específica. 

 
Reuniões Pedagógicas/Avaliação: 

O processo de avaliação da criança no NEI é contínuo. Ocorre por meio das 
observações, produções individuais e coletivas, e registros sistemáticos durante o 
trimestre letivo, e é registrado em Fichas de Avaliação. Essas fichas são apresentadas 
aos pais/responsáveis trimestralmente, via SIGAA, estando disponíveis 24 horas antes 
das Reuniões Pedagógicas previstas no Calendário Escolar. É imprescindível o 
comparecimento dos familiares/responsáveis em tais reuniões. 

 
Entrevistas: 

Podem ser solicitadas pelo NEI ou pelos familiares/responsáveis, para avaliação, 
orientação e esclarecimentos, sempre que necessário. As entrevistas devem ser 
agendadas diretamente com os/as professores/as. 

 
Direção e Coordenação de Ensino: 

Os pais/responsáveis devem dirigir-se a esses profissionais sempre que 
necessitarem de esclarecimentos e orientações sobre o processo educativo. Nesses 
setores, a escola conta com uma diretora, uma vice-diretora (Denise e Isaura, 
respectivamente) e duas coordenadoras de ensino (uma do matutino - Kívia - e outra do 
vespertino - Claúdia). 

 
Equipe multidisciplinar: 

A equipe multidisciplinar (Enfermagem, Nutrição, Pedagogia, Psicologia Escolar, 
Assistente Social, Assistente de Aluno) atua em parceria com os demais atores da escola 
nas mais variadas frentes de modo a contribuir com o processo educativo. Os 
atendimentos às famílias deverão ser agendados através do e-mail 
(equipemulti@nei.ufrn.br) da equipe. 

 
Fardamento: 

Solicitamos atenção para o fardamento: 
 

Educação infantil Ensino Fundamental 

-​Short azul de malha; 
- Blusa branca com o logotipo do NEI 
(regata ou de manga); 
- Tênis ou sandália confortável (sem cor 
pré-definida). 

-​Short azul de malha; 
-​Calça azul de malha; 
-​Blusa branca de manga com o logotipo do 
NEI; 

-​Blusa sem manga para Educação Física; 
-​Tênis (sem cor pré-definida). 

 
As famílias/responsáveis poderão solicitar o logotipo da escola caso deseje 

confeccionar o fardamento da criança, que deverá atender, obrigatoriamente, às 
características especificadas anteriormente. Sendo uma escola pública, ressaltamos que 
o uso do fardamento não é obrigatório. Entretanto, recomenda-se o seu uso por questões 
de segurança e de identificação da criança. Caso alguma família encontre dificuldades na 
aquisição do fardamento, entrar em contato com a secretaria pelo e-mail:  
secretariaescolar@nei.ufrn.br 
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O que trazer para a escola: 

Berçário 2, Turmas 1 e 2 Turmas 3 e 4 Ensino Fundamental (1º ao 5º ano) 

MOCHILA contendo: 
-​2 sacos plásticos; 
-​3 mudas de roupas (se 

possível, uma muda ser 
farda); 

-​4 fraldas descartáveis 
(caso faça uso); 

-​1 sandália; 
-​1 toalha de banho (de 

pouco volume); 
-​1 sabonete líquido; 
-​1 pente; 
-​Lenço umedecido; 
-​Pomada para assaduras 
(caso faça uso). 

 
OBS.: Esses itens 
devem ser revistos 
diariamente, para 
reposição. 

MOCHILA contendo: 
- 1 muda de roupa 
(se possível, 
farda); 
-​1 sabonete líquido; 
-​1 toalha de banho 
(de pouco volume); 

-​ 1 avental  ou 
camisa adulto para 
uso nas atividades 
de Arte; 

-​1 saco plástico; 
-​1 sandália. 

MOCHILA contendo: 
-​1 muda de roupa (se possível, farda); 
-​1 saco plástico; 
-​1 pasta para atividades de casa; 
-​1 pasta colecionadora com 10 

saquinhos; 
-​1 avental ou camiseta adulto para uso 

nas atividades de Arte; 
-​1 estojo contendo: lápis grafite, 

borracha, cola bastão, coleção hidrocor, 
coleção em madeira, régua (sugestão: 
flexível, de 20 cm), apontador, tesoura 
sem ponta; 

-​1 agenda escolar; 
-​1 caderno de desenho; 
-​1 caderno brochura grande de 1 matéria  
(1º e 2º anos); 

-​1 caderno de 10 matérias (3º, 4º e 5º 
anos); 

-​1 dicionário de português (2º, 3º, 4º e 5º 
anos). 

 
 

OBS: Todos os objetos de uso pessoal das crianças deverão estar devidamente 
identificados com NOME e TURMA da criança e serem higienizados diariamente. Ao 
final do horário de aula, as mochilas e lancheiras das crianças estarão no espaço externo da 
sala. 

Lanche Especial na Escola: 
​  

As comemorações de aniversário são, no nosso meio sociocultural, momentos 
especiais nas vidas das pessoas, que marcam a nossa história. Para as crianças, 
configuram-se como vivências de socialização, de trocas e de aprendizagens. 
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UTENSÍLIOS PARA A LANCHEIRA (TODAS AS TURMAS DA EDUCAÇÃO INFANTIL 
E ENSINO FUNDAMENTAL)*: 
 

-​1 guardanapo de tecido ou toalhinha; 
-​1 colher inox; 
-​1 prato inox; 
-​1 copo inox; 
-​1 saco plástico para guardar os itens após o uso; 
-​1 garrafinha para água. 

*Os utensílios da lancheira devem vir higienizados diariamente para a escola. 
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Na escola, entretanto, pela natureza e objetivos próprios desse espaço social, 
compreende-se que as comemorações de aniversário não podem configurar-se do mesmo 
modo quando realizadas em casa ou em outros lugares apropriados, devendo adequar-se à 
dinâmica e à organização do cotidiano escolar.  

Desta forma, com o objetivo de garantir a inclusão de todas as crianças nessa 
comemoração, em 2025, a equipe do NEI deliberou que não é mais facultado às famílias 
fazer lanche especial (aniversário) na escola, ficando essa comemoração a cargo do NEI, de 
maneira simples, interna e coletiva envolvendo apenas as crianças e os professores do 
grupo. 

 
Organização Didático-pedagógica: 

 
Duração dos períodos letivos 

Carga horária mínima anual de 800 horas, distribuídas por um mínimo de 200 dias 
letivos de trabalho com jornada mínima obrigatória de 4 horas diárias para as turmas 3 e 4 da 
Educação Infantil e para os anos iniciais do Ensino Fundamental. 
 

Metodologia – Tema de Pesquisa: 
O Tema de Pesquisa é adotado como proposta metodológica do NEI, sendo 

compreendido como uma forma de considerar as experiências de vida e valores 
socioculturais das crianças, possibilitando a expressão, a ampliação e a atualização de suas 
ideias, conhecimentos e sentimentos. Articula três dimensões: as áreas de conhecimento, o 
contexto sociocultural e o nível de desenvolvimento das crianças. Os temas de pesquisa 
surgem do interesse demonstrado pelo grupo, bem como são indicados pelos professores 
que se respaldam na proposta pedagógica, buscando articular as áreas de conhecimento de 
forma interdisciplinar, incentivando a pesquisa e a sistematização dos conhecimentos, assim 
como as produções artísticas das crianças. 

 
Campos de experiências/Áreas de conhecimento: 

O trabalho desenvolvido no NEI visa a atender às necessidades da criança no que se 
refere à educação, formação social e cultural. Propomos um trabalho que tem como eixo a 
constituição das múltiplas linguagens da criança e do seu pensamento na interação com o 
outro e com a cultura. Neste trabalho são contempladas as áreas da Linguagem - Língua 
Portuguesa, Matemática, Ciências Naturais, História, Geografia, Arte (Música, Teatro, Dança 
e Artes Visuais), Educação Física, Ensino Religioso e Mídia-educação. Já nos campos de 
experiência, contempla-se: O eu, o outro e o nós; Corpo, gestos e movimentos; Traços, sons, 
cores e formas; Escuta, fala, pensamento e imaginação; Espaços, tempos, quantidades, 
relações e transformações. 

Nossa escola não trabalha com datas comemorativas, apenas aquelas com valor 
significativo na cultura local, como os festejos juninos e o carnaval, respeitando o caráter laico 
na abordagem pedagógica. 

Atendimento Pedagógico: 
Consiste no atendimento individual oferecido às crianças do Ensino Fundamental que 

necessitem de apoio para sua aprendizagem e desenvolvimento. Acontece no horário oposto 
ao turno de aula, sendo as crianças e seus familiares comunicados com antecedência. 
Quando indicado, o atendimento é obrigatório, pois configura-se como nosso sistema de 
recuperação. O atendimento pedagógico acontece nos seguintes dias: para 1º e 2º anos nas 
terças-feiras e para 3º, 4º e 5º anos nas quintas-feiras. 
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Atividade de casa (a partir do 1º ano): 
Concebemos esta atividade como um momento de construção da parceria entre 

escola e família, bem como uma forma de construir, gradativamente, dentro da rotina familiar, 
um momento destinado ao estudo/pesquisa. Nesse sentido, as atividades serão realizadas 
regularmente, constituindo-se em produções relacionadas aos conhecimentos trabalhados. 

A atividade de casa é enviada a partir do 1º ano do Ensino Fundamental. No 1º e no 
2º ano, são enviadas 03 vezes por semana, sendo, uma delas a Ciranda de Leitura; a partir 
do 3º ano, são enviadas diariamente. 
 

Agenda escolar (a partir do 1º ano): 
O uso da agenda permite que as crianças se organizem no tempo e no espaço, além 

de servir como suporte de orientação para estudos/pesquisas. O registro na agenda deve ser 
relacionado ao que a criança irá fazer na atividade de casa, além de conter 
informes/comunicados/solicitações enviados pelos professores e/ou equipe 
administrativo-pedagógica da escola. 
 

Uso do livro didático (a partir do 1º ano): 
A escola compreende o livro didático, recebido pelo FNDE/MEC, como um suporte de 

apoio complementar para melhor aproveitamento e sistematização dos conteúdos 
vinculados aos temas de pesquisa. Nesse sentido, ele é utilizado a partir da avaliação dos 
professores, nos momentos/temas oportunos. 

Ciranda de Livros (a partir da turma 1, no segundo semestre): 
O projeto Ciranda de Livros tem como objetivo a formação do leitor, estimulando a 

leitura no cotidiano da instituição e em casa, oferecendo às crianças a oportunidade de 
ampliar o seu repertório literário. Possibilita práticas de leitura e escrita, o desenvolvimento da 
relação afetiva da criança com a leitura e a escrita, além de promover a interação entre as 
crianças e o respeito pelo bem comum. Cada criança irá adquirir livros infantis, na quantidade 
indicada pelos professores, para compor o acervo da ciranda da sua turma. Caso a família 
concorde, o mesmo será doado para a escola ao final do ano letivo, garantindo maior acervo 
de sala de aula, bem como assegurando livros para as famílias que encontrarem dificuldades 
na aquisição. Estes serão enviados nas sextas-feiras para a criança ler em casa no final de 
semana, sendo devolvido na segunda-feira da semana seguinte. Durante a Ciranda, as 
crianças irão trocar os livros lidos entre si. 
 

Uso dos espaços na escola: 
Os espaços da escola são utilizados seguindo uma escala que pode ser mudada de acordo 
com a necessidade de uso de cada turma. 
-​ Brinquedoteca: nesse espaço as crianças têm oportunidade de vivenciar papéis 
sociais imaginários por meio do lúdico, bem como criar laços afetivos com seus pares; 
-​ Biblioteca: é um espaço que possibilita um contato com a leitura e a pesquisa, 
incentivando as crianças a serem leitoras e pesquisadoras. Faz parte do sistema de 
bibliotecas da UFRN, podendo ser visitada pelo público em geral. Atentar para o dia de 
devolução do livro, a fim de evitar multa e suspensão de empréstimos. 
-​ Cozinha experimental: esse espaço é usado para realizar atividades de culinária. 
Tem como objetivo oportunizar às crianças vivências culinárias, possibilitando trocas afetivas 
e sociais, além do contato com a transformação dos alimentos; 
-​ Parque: o momento do parque é garantido todos os dias. Esse espaço possibilita o 
desenvolvimento integral das crianças ao realizarem brincadeiras, estabelecerem relações 
afetivas com outros colegas, além de realizarem descobertas nas diferentes situações de 
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interações com os outros e com o meio; 
-​ Laboratórios de Ciências, Artes Visuais e Teatro, Música e Movimento e Mídias e 
Tecnologias: espaços destinados às crianças para a realização de atividades/experiências 
significativas e/ou relativas aos temas de pesquisa trabalhados nas turmas. 
-​ Laboratório de Inclusão e Acessibilidade (LIA): é um dos espaços que contempla 
ações do Atendimento Educacional Especializado (AEE) no NEI. Entende-se por AEE o 
conjunto de atividades didático-pedagógicas com vistas à eliminação de barreiras para a 
plena participação das crianças no processo de aprendizagem, considerando suas 
necessidades específicas; organizado para complementar e/ou suplementar a formação das 
crianças. O AEE é oferecido preferencialmente no contraturno das atividades didáticas e 
pedagógicas nas quais as crianças estão matriculadas. São consideradas crianças 
público-alvo do AEE do NEI-CAp/UFRN, àquelas com deficiência, transtorno do espectro 
autista, com altas habilidades/superdotação, de acordo com a Política Nacional de Educação 
Especial na Perspectiva da Educação Inclusiva (2008; 2025), Resolução CNE/CEB 04 (2009), 
Decreto 7.611 (2011). 
 

Parceria entre escola e família: 
Consideramos a parceria entre família e escola como fundamental na formação das crianças. 
Para que se dê essa parceria, é preciso que haja a colaboração da família em algumas 
atividades propostas na escola, acompanhamento do desempenho da criança nas atividades 
de casa, participação nas reuniões pedagógicas e no espaço das entrevistas individuais. 
 

Uso de imagens das crianças e telefones de contato com a escola: 
Não é permitida a realização de filmagens e fotografias nos espaços das salas de 
referência/aula. As fotografias/filmagens realizadas pela equipe docente tem como objetivo a 
documentação/avaliação das crianças e do trabalho pedagógico desenvolvido, estando 
respaldadas pelas autorizações do uso de imagem assinadas no ato da matrícula pelos 
pais/responsáveis. Orientamos que os familiares/responsáveis das crianças não 
contactem os/as professores/as via WhatsApp. Caso necessário, por gentileza, contatar 
os profissionais da escola através dos telefones institucionais e e-mails das turmas. 

São Direitos dos pais/responsáveis: 
- Ser respeitado por toda comunidade escolar; 
- Tomar conhecimento, no ato da matrícula, das disposições contidas no o Regimento Interno 
do NEI-CAp; 
- Conhecer a Proposta Pedagógica da escola; 
- Apresentar quaisquer solicitação e/ou sugestões relativas ao bom andamento do 
NEI-CAp/UFRN, tanto aos docentes quanto à administração; 
- Votar e ser votado para cargos de representante do Conselho de Unidade e outras 
comissões cabíveis, no âmbito do NEI-CAp/UFRN; 
- Tomar conhecimento, via Sistema de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) da UFRN, 
do desenvolvimento da criança sob sua responsabilidade;  
- Solicitar reunião ou entrevistas individuais com os docentes responsáveis pela criança, 
quando julgar necessário. 
- Participar da construção do currículo, compartilhando experiências, envolvendo-se nas 
atividades, respeitando os princípios pedagógicos do NEI-CAp. 

 
São Deveres dos pais/responsáveis: 

- Conhecer e respeitar a proposta pedagógica da escola; 
- Manter atualizados os dados cadastrais da criança; 
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- Cumprir os horários de entrada e saída da criança estabelecidos pelo NEI-CAp; 
- Garantir a assiduidade e pontualidade da criança nas atividades escolares; 
- Manter-se informado, tomando ciência dos avisos divulgados pela escola por meio digital, 
via agenda escolar ou afixados nos murais da escola; 
- Comparecer às reuniões pedagógicas e administrativas, quando convocado; 
- Comparecer à convocação de entrevista individual com a Coordenação de Ensino e/ou 
docente; 
- Indenizar os prejuízos quando a criança sob sua responsabilidade cometer ações que 
causem danos materiais ao patrimônio do NEI- CAp/UFRN e/ou à terceiros; 
- Possibilitar a participação da criança em atividades ocorridas em outro horário, quando 
necessário; 
- Acompanhar o desenvolvimento escolar da criança; 
- Permanecer acessível durante o período de permanência da criança na escola para que 
possa ser contatado em caso de urgência; 
- Tratar com civilidade todos os participantes da comunidade escolar; 
- Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno do NEI-CAp. 

 
Alguns contatos importantes: 

 
NEI – (84) 3342-2279 
SECRETARIA – 401 (Ramal) 
DIREÇÃO –  418 (Ramal) 
COORDENAÇÃO DE ENSINO – 412 (Ramal) 
Fone: (084) 3215-3471 Fax: (084) 3215-3534       (084) 99193-6370 
E-mail da secretaria: secretariaescolar@nei.ufrn.br 
Site do NEI:  www.nei.ufrn.br 

 
Núcleo de Educação da Infância – NEI-CAp/UFRN 
 
Diretora do NEI: 
Denise Bortoletto 
Vice-diretora do NEI: 
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