NE|

Nicleo de Educagdo da Infancia

NORMAS - VISITAS TECNICO-PEDAGOGICAS AO NEI-CAp/UFRN

Apresentacao

O presente documento tem por finalidade regulamentar as visitas técnico-
pedagogicas ao NEI-CAp/UFRN, estabelecendo principios, critérios,
procedimentos organizacionais, fluxos, responsabilidades para a solicitagao,
analise, agendamento, realizagao e avaliagédo de visitas técnico-pedagdgicas ao
NEI, garantindo o cumprimento das normas legais, a preservagdo das rotinas
escolares e o respeito aos direitos das criancas e profissionais da Instituicio.
Definigcao

Entende-se por visita técnico-pedagogica a atividade de carater observacional
e/ou formativo, previamente autorizada, com objetivos definidos, que envolve a
circulagao e interagdo nos ambientes escolares.

Estas normas aplicam-se a todas as visitas técnico-pedagdgicas realizadas por
pessoas, grupos, instituicbes de ensino, pesquisa, 6rgaos publicos e privados
que desejam conhecer praticas pedagogicas, projetos e espagos da escola.

As visitas tém o intuito de promover o intercambio de praticas pedagdgicas, o
compartilhamento de experiéncias e o fortalecimento de acbes educativas,
respeitando principios éticos da Institui¢ao.

A visita tem duracao de 2 horas e consiste em dois principais momentos: 1) roda
de conversa sobre o NEI e 2) four pela escola. A roda de conversa é um
momento de didlogo sobre os principios e fazeres do NEI. O four acontece apos
a roda de conversa. O grupo de visitantes devera conter no maximo 50 pessoas.

Diretrizes Gerais

As visitas ndo devem interferir nas rotinas pedagogicas da Instituicéo.
O grupo de visitantes sera acompanhado por um profissional da escola e
pelo professor responsavel pelo grupo.

e Se as salas de referéncia estiverem sem criangas, os grupos poderao
entrar momentaneamente nesse espago para apreciagdo da organizagao,
da rotina e dos murais dos Temas de Pesquisa, é vedada a permanéncia
em sala durante atividades com as criancas.

e As visitas técnicas restringem-se a realizagdo de uma roda de conversa
sobre o NEI e a um tour pelos ambientes da Instituicdo, sem permanéncia
para observagao das praticas pedagodgicas nas salas de referéncia.



e E proibido o registro de imagem ou voz das criancas.
e Toda visita deve possuir objetivos formativos claros, roteiro definido e um
responsavel identificado pelo grupo visitante durante todo o percurso.

Procedimento de Solicitagao e confirmagao

O pedido de visita deve ser enviado para o e-mail
pesquisa_extensao@nei.ufrn.br juntamente com o Formulario de solicitagao
(Anexo ), com antecedéncia minima de 30 dias corridos da data pretendida
para a visita.

A andlise da solicitacdo sera realizada pela Coordenagcdo de Pesquisa e
Extensdo, que verificara: compatibilidade da visita com o calendario escolar;
disponibilidade de infraestrutura e seguranga; adequacdo dos objetivos
pedagogicos apresentados. A Coordenagéo de Pesquisa e Extenséo respondera
a solicitagcado no prazo de até 5 dias uteis.

Informagoes obrigatoérias:

Instituicdo demandante;

Nome e contato do responsavel (e-mail e telefone);

Objetivos da visita;

Datas e horarios propostos;

Tamanho e perfil do grupo (docentes, estudantes, gestores,
pesquisadores etc.).

Parametros Operacionais

Tamanho do grupo: até 50 pessoas
Periodo disponivel: de segunda a quinta-feira, as 9h ou 14h (a visita
podera ser realizada em apenas um turno)

e Duracgao: 2 (duas) horas.

Regras de Conduta dos Visitantes
Durante a visita técnica, os participantes devem:

Cumprir o roteiro e os horarios estabelecidos;
Nao filmar ou fotografar criancas;
Evitar conversas diretas com criangas sem a mediagao de um servidor
ou professor;
e Manter postura ética e respeitosa em todos os ambientes da escola.

Protecao de Dados e Imagem

E estritamente proibida a coleta, o armazenamento ou a divulgacdo de dados
pessoais, voz ou imagem de criangas. Poderao ser feitos registros fotograficos
ou audiovisuais apenas dos ambientes fisicos ou equipes técnicas, sem
exposi¢ao da imagem ou voz das criangas.

Seguranga, Saude e Bem-Estar

e A visita sera imediatamente interrompida se houver risco a integridade
fisica ou emocional de qualquer membro da comunidade escolar.
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e E proibido o ingresso com bebidas alcodlicas, substancias ilicitas,
objetos cortantes, inflamaveis ou quaisquer itens que contrariem as
normas internas.

e Devem ser observados os protocolos sanitarios e de seguranga vigentes
a época da visita.

Fluxo Resumido

Envio da solicitagao (formulario/e-mail);
Confirmacéao de recebimento;

Analise pela Coordenacgao;

Ajustes, se necessarios;

Realizac&o da visita com roteiro guiado.



ANEXOS
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Formulario de Solicitagao de Visitas Técnicas pedagdgicas ao NEI-
CAp/UFRN

1. Instituicdo demandante:

2. Responsavel (nome, cargo, e-mail, telefone):

3. Objetivos da visita:

4. Proposta de data/horario (duas opgdes):

5.  Tamanho e perfil do grupo:

6. Aceite as normas desta Instrugao.

Envio: pesquisa_extensao@nei.ufrn.br
Prazo minimo: 30 dias de antecedéncia.



